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NAMA SOP 

MONITORING DAN EVALUASI INTERNAL 

PENELITIAN DAN PENGABDIAN KEPADA 

MASYARAKAT  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

Edisi XII yang diterbitkan oleh DPRM 

Kemenristekdikti Tahun 2019 

2. Panduan Penelitian dan Pengabdian kepada Masyarakat 

Sumber Dana PNBP yang diterbitkan oleh RISBANG 

Institut Kesehatan dan Bisnis Surabaya 

1. Memahami proses monitoring dan evaluasi internal penelitian dan pengabdian kepada 

masyarakat 

2. Mengetahui pihak-pihak yang terlibat dalam prosesmonitoring dan evaluasi internal 

penelitian dan pengabdian kepada masyarakat 

KETERKAITAN PERALATAN 

 

1. Komputer/Laptop  

2. Printer  

3. Alat Tulis kantor 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib 

administrasi 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 

 

 

 

 



 

No. Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu BakU 

Keterangan 
RISBANG REVIEWER 

PENELITI/ 

PENGABDIAN 
Kelengkapan Waktu Output 

1 Pembuatan jadwal dan 

penyiapan instrument 

monitoring dan evaluasi 

(monev) internal 

   Dokumen pendukung  

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

2 Pemberitahuan monev 

internal 

 

   Surat/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

Softcopy dan 

Hardcopy 

 

3 Pemberitahuan monev 

internal 

 

       

4 Pelaksanaan monev 

internal 

 

   Surat/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

Softcopy dan 

Hardcopy 

 

5 Proses penilaian 

 

 

   Borang monev/ 

dokumen pendukung 

 

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

6 Reviewer menandatangani 

dan menyerahkan berita 

acara monev internal 

       

7 Merekap hasil monev 

internal untuk kebutuhan 

monev terpusat 

   Borang monev/ 

dokumen pendukung 

 

1 Hari 

Softcopy dan 

Hardcopy 

 

8 Kegiatan selesai dan arsip    Hasil penilaian 

monev/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

 




