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 NAMA SOP SEMINAR PEMBAHASAN PROPOSAL  

DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA 

1. Peraturan Yayasan Pengembangan Sumber Daya 

Manusia Indonesia Telang Tentang Tentang Statuta 

Institut Kesehatan Dan Bisnis Surabaya 

2. Undang-undang Nomor 12 Tahun 2012 tentang 

Perguruan Tinggi 

1. Memahami proses yang dilakukan dalam kegiatan seminar pembahasan proposal 

penelitian dan pengabdian; 

2. Mengetahui pihak-pihak yang terlibat dalam proses seminar pembahasan proposal 

penelitian dan pengabdian 

KETERKAITAN PERALATAN 

 

1. Komputer/Laptop  

2. Printer  

3. Alat Tulis kantor 

4. Jaringan Internet 

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN 

Apabila tidak dilaksanakan, maka tidak akan tercipta tertib 

administrasi 

Disimpan sebagai data elektronik dan manual 

 

 

 

 

 



 

No. Uraian Kegiatan 

Pelaksana Mutu BakU 

Keterangan 
RISBANG 

PENELITI/ 

PENGABDIAN 

REVIEWER 

INTERNAL 
Kelengkapan Waktu Output 

1 Pengumuman seminar 

pembahasan proposal 

penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat 

   Surat/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

2 Pelaksanaan seminar 

pembahasan 

 

   Proposal/dokumen 

pendukung 

 

2 Hari 

 

Hardcopy 

 

3 Pelaksanaan seminar 

pembahasan 

 

   Proposal/dokumen 

pendukung 

 

2 Hari 

 

Hardcopy 

 

4 Pelaksanaan seminar 

pembahasan 

 

   Proposal/dokumen 

pendukung 

 

2 Hari 

 

Hardcopy 

 

5 Melakukan proses 

penilaian 

 

 

   Borang 

penilaian/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

6 Reviewer menandatangani 

dan menyerahkan berita 

acara penilaian seminar 

pembahasan 

   Borang 

penilaian/dokumen 

pendukung 

 

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

7 Kegiatan selesai dan arsip 

 

 

   Dokumen pendukung  

1 Hari 

 

Hardcopy 

 

 




